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УКРАЇНА
ВОРОХТЯНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
НАДВІРНЯНСЬКОГО РАЙОНУ ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
С Е Л И Щ Н О Г О   Г ОЛ О В И

Від 27.10.2026  року                        с-ще Ворохта                                       № 174- р

Про організацію 
приймання-передачі 
справ, документів, печатки 
та майна Ворохтянського ліцею
Ворохтянської селищної ради
 
Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статтями 25, 26 Закону України «Про освіту», розділом XV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5, Розпорядження селищного голови від 26.10.2026 року № 170-р «Про призначення КЕПЕЩУК М. В. на посаду директора Ворохтянського ліцею Ворохтянської селищної ради Надвірнянського району Івано-Франківської області» та з метою забезпечення належного приймання-передачі документів, справ, печатки та майна Ворохтянського ліцею у зв’язку зі зміною його керівника,
1. Організувати приймання-передачі справ, документів, печатки, ключів та майна Ворохтянського ліцею від звільненого директора Несторук Ірини Миколаївни новопризначеному директору Ворохтянського ліцею Ворохтянської селищної ради.
2. Утворити комісію з приймання-передачі справ, документів, печатки та майна Ворохтянського ліцею у складі:
Голова комісії:
· Начальник відділу юридичного та кадрового забезпечення Ворохтянської селищної ради – Владислав ВАЦИК;
Члени комісії:
- Головний спеціаліст відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Ворохтянської селищної ради – Роман КІНДРАЧУК;
- Головний спеціаліст з кадрової роботи відділу юридичного та кадрового забезпечення – Наталія ЛОВЧУК;	
ПОГОДЖЕНО:
 	

Секретар селищної ради                      _________ Ярослав БІЛОУС __________

Начальник відділу 
освіти, культури, сім’ї, 
молоді та спорту  			________  Наталія КОСТЮК  ________

ПІДГОТУВАВ:

Начальник відділу 
юридичного та кадрового 
забезпечення   				_______  Владислав ВАЦИК_________
  


   

    ЗАУВАЖЕННЯ:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



- Бухгалтер Ворохтянського ліцею – Оксана ТКАЧУК;
- Секретар Ворохтянського ліцею – Ірина ОСТАПИК.
3. Комісії провести перевірку наявності та стану документації, печатки, ключів, майна й інших матеріальних цінностей закладу, зокрема:
· установчих та організаційно-розпорядчих документів;
· документів з кадрових питань і діловодства;
· бухгалтерських, фінансових та господарських документів;
· документів архівного зберігання;
· договорів, судових справ, невиконаних зобов’язань та інших питань, що перебувають на контролі;
· печатки, ключів, матеріальних цінностей та іншого майна закладу.
3. За результатами приймання-передачі скласти акт, у якому відобразити фактичну наявність і стан переданих документів, печатки, майна та справ, а також виявлені недоліки, відсутні документи чи майно, незавершені питання та зауваження сторін.
4. Запропонувати Несторук Ірині Миколаївні взяти участь у прийманні-передачі та підписати акт у частині переданих нею документів, печатки, майна та справ.
5. У разі неявки або відмови Несторук Ірини Миколаївни від участі у прийманні-передачі чи підписання акта комісії зафіксувати відповідні обставини в акті та відобразити фактичний стан наявних документів і майна без зазначення як переданих тих документів або цінностей, фактичну передачу яких не здійснено.
6. [bookmark: _GoBack]Комісії завершити роботу та подати акт на підписання голові комісії, її членам і новопризначеному директору Ворохтянського ліцею протягом 5-ти робочих днів з дня видання цього розпорядження.
7. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Селищний голова 				   			Олег ДЗЕМ’ЮК
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